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I. Загальнi положення
1.1. ПриймzшIьна комiсiя Науково-дослiдного iнституту iнтелектуальноТ

власностi НАПрН УкраiЪи (dалi - Прufuwальна колwiсiя) - робочий орган
науковоi установи, передбачений частиною першою cTaTTi 38 Закону УкраiЪи
<Про вищу ocBiTy>> (dалi - Закон), що утворюеться для органiзацii приЙОмУ
вступникiв. Строк
календарний piK.

повноважень Приймальноi KoMiciT становить один

1.2. ПриймаJIьна комiсiя працюе на засадах демократичностi, прозоростi
та вiдкритостi вiдповiдно до закоЕодавства УкраТни, наказiв IVIiHicTepcTBa

освiти i науки УкраiЪи, що затверджуютъ умови приЙому на навчання ДО

закладiв вищоТ освiти Украiни в поточному роцi, Статуту НЩI iнтелектУальнОТ

власностi НАПрН Украiни (dалi - Iнсmumуmу), Положення про пiдготОВКУ

здобувачiв вищоТ освiти ступеня доктора фiлософii зi спецiалЬНОСТi

81-<<Право>, затвердженого рiшенням вченоТ ради НДI iнтелектуальноТ
власцостi НАПрН Украiни в\д 27 серпня 202I року, протокол JЮ 8, Правил
прийому до аспiрантури Науково-дослiдного iнституту iнтелектуальноi
власностi НАПрН УкраiЪи на поточний piK (dалi - Правuла прuЙому), та цьОго
положення.

1.3.Положення про Приймальну комiсiю затверджу€ться рiшенням вЧеНОТ

ради Iнституту та вводитъся в дiю наказом директора Iнституту.

II. Склад та порядок форпяуЕа;-l!{fi IIриймальноТ KoMiciT

2.1. Склад ПриймальноТ KoMiciT затверд]кусться наказом дирекТОра
lнституту, який с головою ПриймальноТ KoMiciT. Наказ про затверджеНня СКЛаДУ

Приймальноi KoMiciT видасться директором Iнституту не пiзнiше, нiж за три

мiсяцi до початку прийому документiв вступникtв.
2.2. Голова Приймальноi koMiciТ вiдповiдас за виконання покладених на

Приймальну комiсiю завдань i здiйснення нею функцiй.
До складу ПриймальноТ KoMicii входять:

- члени ПриймальноТ KoMiciT;

секретар Приймальноi KoMiciT.
2.З. Для виконання покладених на

здiйснення нею cBoik функцiй вiдповiдно

утворюютъся TaKi пiдроздiли Приймалън оi KoMiciT:

предметнi KoMicii;

- апеляцiйна комiсiя (апеляцiйнi KoMicii).

Що складу цих комiсiй можуть бути вкJIюченi науково-педагогiчнi
(rrедагогiчнi) працiвники iнших наукових установ та закладiв вищоi освiти з

числа'партнерiв Iнститут, вiдносини з якими регулюються договорами про

спiвпрацю у сферi ocBiTHbo-HayKoBoT пiдготовки кадрiв, науково-освiтнъоТ

дiяльностi та наукових стажувань.

Приймалъну комiсiю завдань i
до нак€ву директора Iнституту

2.4. Предметнi KoMiciT УТВОРlОЮТЬ;rj для проведення вступних

випробуванъ до асшiрантури.

Що складу
доктори наук,

предметних комiсiй включаються доктори
якi здiйснюютЪ HayKoBi дослiдження за

фiлософii та
вiдповiдною



спецiальнiстю та забезпечуютъ виконання акредитованоТ ocBiTHbo-HayKoBoT
програми Iнституту.

Що складу предметних комiсiй можутъ входити також доктори та
кандидати (локтори фiлософiТ) Навчально-наукового iнституту праВа

КиiЪського нацiонального унiверситету iMeHi Тараса ТТТевченка вiдповiдно до
договору про спiвпрацю у сферi ocBiTHbo-HayKoBoT пiдготовки кадрiв, науково-
ocBiTHboi дiялъностi та наукових стажувань (спiльне забезпечення виконання
ocBiTH ьо-нау ковоТ п рограм и).

Що складу предметноТ KoMiciT з iноземноТ мови за рiшенням ВченоТ ради
lнституту \,Iожуть включатися також особи, якi не мають наукового ступеня i

вченого звання, але вiльно володiють вiдповiдною iноземною мовоЮ i мОЖУть

квалiфiковано оцiнити piBeHb знання вiдповiдноi мови вступником.
2.5. Апеляцiйна комiсiя утворюсться для розгляду апеляцiй вступникiв.

Голова апеляцiйноТ KoMicii призначасться наказом директора з числа докторiв
наук, якi не е членами предметних комiсiй

Г{орядок роботи апеляцiйноТ KoMic;i регулюстъся Положенняr,i ilpo
апеляцiйну комiсiю Науково-дослiдного iнституту НДI iнтелектуалъноТ

власностi НАПрН УкраiЪи (,Щоdаmок 1).

Наказ про затвердження складу апеляцiйноТ видаетъся директороМ
Iнституту не пiзнiше нiж за три мiсяцi до початку прийому докУl,tентiв
вступникiв.

2.6. Що складу ПриймальноТ KoMicii не можутъ входити особи, близькi

родичi яких вступають до аспiрантури Iнстит5,ту у поточному роцi.
Склад Прийп,rальноi KoMicii та iT пiдроздlлiв, за винятком осiб, якi вкодять

до них згiдно з посадовими обов'язками, rцороку оновлю€ться не МенШ Hixc на

третину.
2.7. Технiчне та - iнформацiйне забезпечення дiялъностi ПриймальноТ

KoMiciT та iT пiдроздiлiв здiйснюе I_{eHTp правового забезпечення
технологiй Iнституту. Список вiдповiдальних шрацiвникiв, з числа

Щентру та допомiжного персоналу, затверджусться наказом
Iнституту.

III. OcHoBHi завдання та обов'язки Приймальноi KoMicii
З.1. Вiдповiдно до Умов прийому, Статуту Iнституту, наяВНоi ЛiЦеНЗiТ

(сертифiкату про йредитацiю) Приймальна комiсiя розробляе Правила

прийому, якi затверджус Вчена Рада Iнституту вiдповiдно до частини п'ятоТ

cTaTTi 44 Закону.
З.2. Приймальна комiсiя:
* забезпечуе iнформування вступникiв до аспiрантури та громадськiсть з

ycix питань встуtIу до аспiрантури Iнстиryту;

- органiзовуе прийом заяв та документiв, приймас рiшення про допуск
вступникiв до участi у встуrrних випробуваннях;

_ подае до Сдиноi державноi електронноi бжи з питанЬ ОСВiТИ (ДаЛi -
Сдина база) отриманi вiд вступникiв данi про них, вносить змiни до cTaTyciB

заяв встулникiв в Сдинiй базi;

розвитку та
прачiвникiв

директора



- координуе дiяльнiсть ycix структурних пiдроздiлiв Iнституту щодо
пiдготовки та проведення конкурсного вiдбору;

- органiзовус i проводить консультацii з питанъ вступу на навчання до
аспiрантури;

- органiзовуе та контролюе дiяльнiсть працiвникiв Iнституту rцодо
створення технiчних та iнформачiйних умов для проведення вступноi кампанiТ;

забезпечус оприлюднення на вебсайтi Iнституту цъого Положення,
Правил прийому та iнших документiв, передбачених законодавством;

- приймае рiшення про зарахування вступникiв за очною та ЗаоЧнОЮ

формами навчання та джерелами фiнансування.
3.3. Рiшення Приймальноi KoMiciT приймаються за присутностi не менше

двох третин iT складу rrростою бiлъшiстю голосiв та своечасно доводяться до
вiдома вступникiв.

Рiшення ПриймальноТ комiсii оформлюються протоколами, якi пiдписуе
голова i члени Приймалъноi KoMicii.

IV. Органiзацiя роботи IТриймальноi KoMicii
4.1. Прийом заяв та документiв вступникiв до аспiрантури проводиться У

строки, передбаченi Умовами прийому i Правилами прийому.
4.2. Заяви та документи вступникiв ресструються в прошнурованому, З

пронумерованими сторiнками та скрiпленоiч:у печаткою НЩ[ iнтелектуальноТ
власностi НАПрН УкраТни журналi ресстрацiТ заяв вступникiв до аспiранry'РИ, В

якому зазначаються TaKi данi вступника:
* порядковий номер (таlабо номер особовоi справи);

- дата прийому документiв;

- прiзвиrце, iм'я та по батьковi;

- мiсце проживання;

- стать, дата народження;
_ найменування закладу освiти, rцо tsидав документ про здобутий

ступiнь/освiтньо-квалiфiкаrriйний piBeHb ;

серiя, дата видачi документа про здобутий ступiнь/освiтньо-
квалiфiкацiйний piBeHb;

- прiоритет заяви;
_ iнформацiя про документи, що дають право на особливi умови

зарахування;

- причини, з яких вступниковi вiдмовлено в участi у KoHKypci Та

зарахуваннi на навчання;
_ шiдпис вступника в одержанн1 повернених документlв

iх rrовернення (номер поштовоТ квитанцiТ).
або вiдмiтка про

Вiдмова у ресстрацiТ заяви всryпника це допускаеться,
вiдсутностi документiв, передбачених Умовами прийому
вступника.

KpiM випадкiв
для peecTpailiT

4.З. При ресстрацii заяв вступникiв з використанням автоматизованиХ

систеМ облiкУ сторiнки журншу реестрацii роздруковуються в кiнцi робочого



дня, кожна cTopiнKa вiзуеться секретарем ПриймальноТ комiсii, нумерУетьСя i
пiдшиваетъся в журнал. Пiсля закiнчення прийому документiв ЖУрнаЛ

реестрацii заяв вступникiв вiзустъся пiдписом голови ПриймалъноТ KoMicii та
скрiплюеться печаткою Iнституту. У журналi реестрацii заяв всТУПникiв не

допускаються виправлення, закреслення та пропуски рядкiв. У разi наявнОстi

таких зазначаеться вiдповiдна примiтка. яка вiзусться головою ПриймальноТ
Ko_Micii i скрiплюеться печаткою Iнституту

4.4.ГIриftмаJIьна комiсiя приймае рiшення про допуск вступника до УчаСТ1

у KoнKypci до аспiрантури, про що повiдомляе вступника.
4.5 Щля проведення встуtIних iспитiв формуються екзаменацiйнi гРУПИ;

вiдповiдно до груп формуютъся вiдомостi всryпного iспиту.
особам, якi допущенi до складання вступних iспитiв, видаеться аркуш

результатiв вступних iспитiв.
4.6. Розклад вступних iспитiв затверджуеться головою ПриЙмалЬНОТ

KoMiciT i оприлюднюсться на вебсайтi Iнституту та iнформачiйному стендi
приймальнот koMiciT не пiзнiше нiж за три днi до початку прийому заяi] та

документiв для вступу на навчання до аспiрантури.
4.1. КопiТ документiв i фотокартки незарахованих вступникiв, якi Не

отриманi ними, а також ik екзаменацiйнi роботи зберiгаються протягом одijого

року, пiсля чого зниrцуються, про lцо скjlадастъся вiдповiдний акт,

V. Органiзацiя та проведення tsступних випробувань
5.1. Голова предметноТ KoMicii, який вiдповiдас за проведення вСТ)rllgцli

випробувань, rцорокУ склада€ необхiдНi екзаirtенацiйнi матерiали: ПРОГРaiчiИ

вступних iспитiв, екзаменацiйнi бiлети, визначас критерiТ оцiнювання вiдповiдi
вступника тошlо та подае ii на затвердя{ення головi Приймальнот koMiciТ не

пiзнiше, нiж за три мiсяцi до початку прийОП,{)'ДСКументiв вступникiв.
Форма вступних випробувань та порядоп lk проведення затвердя(},iоться

кожного року у Правилах прийому.
5.2. На встуtIниХ випробуваннях повинна бути забезпечена

доброзичлива атмосфера, а вступникам надана моrкливiсть самостiйно,
найбiльш повно виявити piBeHb своТх знань i yi,liHb.

CTopoHHi особи без дозволу голови ПриймальноТ KoMicii до примitцень) в

яких проводятъся BcTyпHi випробування, не допускаються.
5.3. Вступне вйпробування в уснiй фоэмi проtsодитъся не мегlil;е, liiяt

двома членами KoMicii кожного вступника, якi призначаються накаЗоIчI

директора.
Пiд час вступного випробування в уснiй формi члени вiдповiдНоТ KoMiciT

вiдмiчають правильнiсть вiдповiдей В аркlrтлi спiвбесiди (аркушli 5'снот

вiдповiдi), який по закiнченнi спiвбесiди пiдпirrсусться вступником та чjieнaМLi

вiдповiдноТ KoMiciT.
Iнформацiя про результати вступного випробування в уснiй формi

оголошусться вступниковi в день його проведення.

5.4. Бланки аркушiв спiвбесiди, титу;iънi аркушi зi штампом Iнституту

зберiгаються у секретаря Прийма,чьноТ KoMicii, який видае ix головi предметноТ

для



KoMiciT в необхiднiй кiлькостi безпосередньо перед початком вступного
випробування.

5.5. Пiд час проведення вступних випробувань не допускасться
користування електронними приладами, пiдручниками, навчальнИМи
посiбниками та iншими матерiалами, якшо це не передбачено рilпенням
ПриймальноТ KoMicii. У разi використання вступником пiд час вступнOго
випробування cTopoHHix джерел iнформацiТ (у тому числi пiдказки) BiH

вiдстороню€ться вiд участi у випробуваннях, про rцо складасться акт.

5.6. Вступники, якi не з'явились на вступнi iспити без поважних пiсичzг] у
зазначен иft за розкладом час, до участi у подальших iспитах i конкУlЭСi Не

допускаються. За наявностi поважних причин, пiдтверлжених документалЬно,
вступники допускаються до складання пропущених вступних iспитiв З ДОЗВОЛУ

ПриймальноТ KoMiciT в межах встановленLiх cTpoKiB i розкладу ilроtsедеijня
вступних випробуванъ.

Пiсля закiнчення iспиту голова предметноТ
екзаменацiйнi роботи ceкpeTapeBi ПриймальноТ KoMicii.

5.7. Перескладання вступних випробувань не допускасться. Вступники,
знання яких було оцiнено нижче, нiж визначена ПриймальноIо KoMicic;o та

Правилами прийому кiлькiсть балiв необхiдна для допуску до участi в KoHKypci

або зарахування на навчання поза конкурсом, до подальшого склаДаННЯ

вступних iспитiв та участi в KoнKypci не допусItаються.
5.8. Екзаменацiйнi листи (для встугtникiв, rцо складали вступнi iсгlити) З

результатами вступних випробувань; аркуш_li спiвбесiд та усних вiдповiдей
вступникiв, зарахованих до Iнституту, зберiгаютъся в Тх особових сПраВаХ

протягом усъого строку Е{авчання.

5.9. Вступник мас право на апеляцiю щодо екзаменацiйноТ оцiНКИ

(кiлькостi балiв), отриманоТ на вступному iспитi в Iнститутi (лалi * апелЯЦiЯ).

дпеляцiя повинна подаватись особисто вступником не пiзнiше наступiiого

робочого дня пiсля ого.;IошIення екзап,Iенацiйноj оцiнки.
дпеляцiя розглядаеться не пiзнiше наступного дня пiсля iT поданLlя у

присутностi вступника.

щодаткове опитування вступникiв при рсзглядi апелящiй не допускасться"
порядок подання i розгляду апеляцii п,эвинен бути оilрилюдненiiй та

доведений до вiдома вступникiв не пiзнiше, Hi;K за 7 днiв до початку вступних
випробувань.

VI. Зарахування вступцикiв

балiв кожним вступником у строки, визначенi Правилами прийому.
у списку зазначаються пiдстаtsи для ,ээкомендацiй цод0 зарахувеl-]i"я за

формами навчання та джерелами фiнансування навчання.

6.1. Рiшення lrро зарахування вступникiв до аспiрантури ухвапюсться на

засiданнi Приймальноi KoMiciT i оформлюсться iIротоколом, в якому вказуються

умови зарахування (за результатами участi в KoHKypci).

ком iciT пере_]ас yci



6.4. На пiдставi рiшення Приймальноi KoMiciT директор Iнституту видае
наказ про зарахування вступникiв; iнформацiя про зарахованих вступникiв
доводиться до ik вiдома та оприлюднюеться.

6.5. Зарахованим до скJIаду аспiрантiв, за ix проханням, видаються

довiдки встановленого зразка для оформлення звiльнення з роботи у зв'язку зi
вступом до аспiрантури {нституту.

6.6. Пiсля tsидання директором Iнституту наказу п}rо зарахvЕа-fЕiя

вступникiв на навчання уповноважена особа Гtrриймальноi KoMiciT простаtsляС В

Сдинiй базi протягом доби вiдгrовiднi вiдмiтки ш]одо змiни статусу вступника та

верифiкус в Сдинiй базi накази про зарахування вступникiв на навчанЦя У
строки, встановленi Умовач{и та Правилами пlэийому.

6.]. Особам, якi не зарахованi на навчання, на ik прохання видастъся

довiдка про результати ix участi у KoнKypci (iспитах) для участi у KoнKypci шоДо
вступу в аспiрантуру до iншого закладу вищоТ освiти чи науковоТ установи.



!оdвлlвок l
dо Положення про прuйлtапьrLу комiсiю

Н! I iH m е л е кmу аль н o| в л а с l-t о с m i НА П р Н Укр аl'н tt

ПОЛО}КЕННЯ ПРО АПЕЛrIЦIИНУ KOMICIIO
НЩI iнтелектуальноi власностi НАПрН УкраТни

1"Загальнi полоrкення
1.1. Дпеляцiйна комiсiя Науково-дослiдного iнституту iнтелектуальноТ

власностi Нацiональноi академiТ правових наук УкраТни (далi - Апеляцiйна
комiсiя) створюсться для розгляду апеляцiй вступникiв до аспiрантури iцОДо

оцiнок, отриманих на вступних випробуваFII-iях {вступних iспитах та фа>lовlтх
випробуваннях), шо проводяться Iнститутом,

1.2. ДпеляцiТ з iнших гIитань, KpiM вказаних у пунктi 1.1.; Апеляцiйноrо
комiсiсю не розглядаютъся.

1.3. Дпеляцiйна комiсiя створIостъся наказом директора IнститутУ у
складi iT голови та членiв. Кiлькiсть членiв визначасться такиМ чиноМ, ш]Об

забезпечити можливiсть розгляду апеляцiй з ycix предметiв, з яких проВоДЯТЬСЯ

вступнi iспити та фаховi випробуванЕя.
1.4. Голова ДпеляцiйноТ KoMiciT призначасться наказом директсра з чzСj]а

докторiв наук, що не с членами предN{етних комiсiй.
1.5. Членами Апеляцiйноi KoMicii призначаються:
1) для розгляду апеляцiй rцодо оцiнок, виставлених на вступних iспитаХ -

провiднi HayKoBi працiвники Iнституту,
2) для розгляду апеляцiй шодо оцiнок, виставлених на фахових

випробуваннях - провiднi HayKoBi прачiвники Iнституту та HayKoBi, науково-

педагогiЧнi сшiврОбiтникИ iншrиХ закладiВ вицоj освiтИ або науКовиХ УСТа:]ОВ,

якi не с членамzл фахових атестацiйних комiсiй Iнституту.

2.fIодання ахтеляцiТ

2.1. Апеляцiя вступника щодо екзаменацiйноТ оцiнки, отриманоТ на

вступному випробуваннi до аспiрантури в Iнститутi (далi - апеляцiя), повинна

подаватИсь ним особисто не пiзнilпе часу закiнчення наступного робочого дня
пiсля оголошен"" екзЬrенацiйноТ оцiнки.

2.2. дпеляцiя пода€ться секретарю приймалъноТ KoMiciT, якиЙ Еидас

розписку про iT отримання.
2.з. У день отримання апеляцii секретар приймальноТ KoMicii повiдоlцля€

апелянта про час та мiсце Ti розгляду. Про факт повiдомлення апелянта ITpO час

та мiсце розгляду апеляцiт, апелянт робить tsласноручну розписку на самlй

апеляцiТ. Ухилення апелянта вiд розписки не е пiдставоIo для скасувеr;ыя або

змiни часу та мiсця розгляду апеляцiт, визначених Апеляцiйною koMicicro"

3. Розгляд апеляцiТ
3.1. АпеЛяцiя розГлядастьсЯ, як правил0, у денъ iT подання. У виЕадку



подання апеляцiТ у кiнцi робочого дня iT розгляд lrризначасться на наступний

робочий день.
З.2. Дпеляцiя розглядаеться Апеляцiйною комiсiсю у складi трьсх ссiб:

голови АпеrяцiйноТ KoMiciT та двох iT членiв, якi с фахiвцями у предметi, з якого
подано апеляцiю.

Персональний склад членiв АпеляцiйноТ KoMiciT, якi залучаються до

розгляду апеляцiТ, визначасться головою KoMiciT.
З.З. Апеляцiя розглядаеться в присутностi апелянта.
З.4. Пiд час розгляду апеляцiТ на засiданнi Апеляцiйноi KoMiciT мох(Уть

бути тако}к присутнi голова, секретар ПриймальноТ KoMicii.
З.5. Iншi особи можуть бути присутнl на засiданнi АпеляцiйноТ KcrлiciТ

тiльки з дозвопу iT голови у разi, якщо Тхня присутнiстъ буле виЗнана

необхiдною.
З.б. Апеляцiя залишIаеться без розгляду у разi:

- подання iT з питань, rцо не пiдвiдомчi Апеляцiйнiй KoMiciT (пlrнкт 1. 1.

цього Положення):

- подання iT не тiсю особою, яка складала вступний iспит (фахове

випробування);

- пропуску строку iT подання (пункт 2.1. цього положення);

- ухилення апелянта вiд участi у засiданнi АпеляцiйноТ KoMiciT.

з.1. При розглядi апеляцiт Апеляцiйна комiсiя оцiнюс правильlзiсть
виконання апелянтом завдань (вiдповiдей) \7а вступному випробувеriнi, iцс
зафiксованi на паперовому носii зi штампом Iнституту, та ik вiдповiднiсть
виставленiй екзаменаторами оцiнцi.

3.В. Щодаткове опитування апелянта при розглядi апеляцiТ не

допуска€тъся.
3.9. За результатами розгляду апеляцiТ Агrеляцiйна комiсiя може приЙНЯТИ

одне з наступних рiшенъ:
1) задовольнити апеляцirо i пiдзищити оцiнку, вистав.гIену

екзаменаторами;
2) вiдмовити у задоволеннi апеляцiт i лiдтвердити шравипьнiсть от{lчки,-

виставленоi екзамен аторами.
З.10.Зни;кеннЯ ДпеляцiЙною коМiсiсЮ за результатами розгляду апеляцti

оцiнки, виставленоТ " екзаменаторами, не допускасться, однак Апе:lя,liйна
комiсiя, за наявностi пiдстав, може звернути увагу екзаменаторiв на завиrцену

оцiнку, виставлену апелянту.
з.1 1. У разi змiни за висновками АпеляцiйноТ KoMiciT виставланоТ

екзаменаторами оцiнки, вона засвiдчуеться пiдписом гоjIови ilрЭ.f]liЭТЦС]'

екзаменацiйноТ та голови АпеляцiйноТ KoMiciT та затверджу€тъся рiшtеиняп,t

Приймальноi KoMiciT. У цьомУ разi вiд екзаменаторiв, якi оцiнюва,ти

випробування, вiдбираються письмовi поясненця.
з.\2. На засiданнi АпеляцiйноТ коьцiэiТ ведетьсЯ прокол, У Яii3lч1}'

обов' язково вiдображаIоться:

- дата, мiсце тачас складання випробування;



- склад АпеляцiйноТ KoMiciT, що розгляда€ апеляцiю (пункт З.2. цЬоГо
Положення);

- прiзвище, iм'я, по батьковi та iншi необхiднi данi про апелянта;

- змiст апеляцiТ;

- результати розгляду апеляцiТ;

- мотиви прийняття Апеляцiйною комiсiсю рiшення;
суть прийнятого Апеляцiйною комiсiсю рiшення;

- результати голосування членiв АпелrяцiйноТ KoMiciT шодо прийнятого

рiшення.
Протокол засiдання Апеляцiйноi KoMiciT пiдписусться iT голово}о та

членами. Про факт ознайомлення зi змiстоN{ цього протоколу апелянт робить
власноручну розписку на ньому.
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